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Tigliche Arbeit mit dem Passwort-Manager LJ BOHRET SEHMSDORF

und der Wissensdatenbank
Rechtsanwidlte Wirtschaftspriifer Steuerberater

HINWEIS: Die Nutzung des Passwort-Managers ist nur im Firefox-Browser méglich. Sollten Sie
gerade in einem anderen Browser sein, ist der allererste Schritt den Firefox-Browser @
zu offnen.

I Anmeldung Passwort-Manager

1. Klicken Sie auf das Passwort-Manager-Symbol.

2. Tragen Sie Ilhre Benutzerdaten in die Felder ein:

User Name: lhr Kiirzel
Password: lhr Passwort zum Anmelden auf dem Terminalserver

3. Klicken Sie auf ,Log In“

HINWEIS: Die Anmeldung im Passwort-Manager ist jedes Mal notwendig, wenn man den
Firefox-Browser @ neu oOffnet.

Il.  Arbeit mit dem Passwortmanager

Moglichkeit 1:  Sie haben sich erst im Passwort-Manager angemeldet, nachdem sie die Seite
aufgerufen haben, auf der Sie sich anmelden wollen.
—  Aktualisieren Sie die Seite. Nutzen Sie dazu folgendes Symbol: ¢
—  Danach gelten die Optionen aus Méglichkeit 2.

Moglichkeit 2:  Sie waren bereits vor Aufruf der Seite im Passwort-Manager angemeldet. Auch
dann gibt es wieder mehrere Optionen.

Option 1: Sie werden automatisch auf der Seite angemeldet.

Option 2: In der Anmeldemaske ist am Ende der Eingabezeilen das

Passwort-Manager-Symbol.

—  Klicken Sie auf das Passwort-Manager-Symbol
in der Zeile fiir den Benutzernamen.

—  Wahlen Sie das angezeigte Profil bzw. das fur Sie
passende Profil durch einen Klick aus.

—  Klicken Sie auf ,,Anmelden*.

HINWEIS: Der Passwort-Manager funktioniert naturlich nur, wenn wir auch Zugangsdaten
fir die Website haben. Wenn das nicht der Fall ist, wird die Meldung ,No
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matching passwords® in dem Feld angezeigt, in dem man normalerweise das
Profil auswabhlt.

Sollte die Meldung ,,No matching passwords“ auch auf einer Website
angezeigt werden, von der Sie wissen/vermuten, dass wir Anmeldedaten
haben, schicken Sie bitte einen Hinweis per E-Mail an PKu. Sie kiimmert sich
schnellstmoglich um die Behebung des Problems.

. Wissenswertes zur Wissensseite

. Auf der Wissensseite sind unter ,Wissen“ alle Online-Datenbanken, zu denen wir Zugang
haben, inklusive der enthaltenen Module, unsere Blicher sowie alle Module, die auf dem
Laufwerk abgelegt sind, hinterlegt.

. Unter ,Nutzliche Links® sind die Websites gesammelt, die fur die tagliche Arbeit helfen
konnen, aber keine Datenbanken sind, wie beispielsweise DeepL, FTAPI, etc.

o Sie konnen iiber die Tastenkombination ,Strg“+ ,F“ nach Kommentaren,
Zeitschriften, Buchtiteln, etc. suchen.

. Gibt es zu der Suchanfrage mehrere Treffer, kann Uber die Pfeile in der unten
erschienenen Suchleiste zwischen den Treffern hin und her gewechselt werden.
Die Anzahl der Treffer wird in der Suchleiste ebenfalls angezeigt.
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. In der linken Spalte bei Wissen, sind ,,Schnellzugange“ zu den wichtigsten Datenbanken
und Websites.

. Sie kdnnen zwischen Online-Zugéngen, Blichern und Modulen, die auf dem Laufwerk
abgelegt sind, filtern. Das ist besonders niitzlich, wenn Sie z. B. durch Home-Office nur zu
bestimmten Medienarten Zugang haben.

. Bei Buchern wird der Standort oben rechts in dem grauen Symbol angezeigt.

. Bei Online-Datenbanken ist ein Link hinterlegt. Ein Klick innerhalb des umramten Feldes
offnet in einem neuen Tab die entsprechende Datenbank.

. Die Anmeldung in der Datenbank erfolgt liber den Password-Manager

. Innerhalb der Datenbank muss man den benétigten Kommentar, Formular, etc.
erneut Uber die normalen Regeln der Datenbank suchen bzw. aufrufen.
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o Alte Biicher (wenn z. B. neuere Versionen vorhanden sind) sind nur noch tber das Archiv
(linke Spalte) zu finden.

HINWEISE:

. Wenn lhnen auffallt, dass die Eintrage der Wissensdatenbank nicht mit den Inhalten der
Datenbanken oder der existierenden Blicher lbereinstimmen, schicken Sie bitte einen
Hinweis per E-Mail an MTE.

o Wenn lhnen auffallt, dass sich ein Link nicht in einem neuen Tab o6ffnet oder der
hinterlegte Link nicht zu der Seite mit Anmeldemaske fiihrt, schicken Sie bitte einen
Hinweis per E-Mail an PKu.

AUSNAHME: Beck-Online. Das Problem ist bekannt, jedoch nicht l6sbar.
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